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ASSOCIACIO DE LLUITA ANTI-SIDA
DE LES ILLES BALEARS




ALAS, necesita cubrir el siguiente puesto de trabajo:

 COORDINADOR/A GENERAL DE ALAS
OBJETIVOS DEL CARGO: Optimizar los recursos humanos, económicos y materiales de la Asociación. Gestionar el funcionamiento adecuado de la entidad.
FUNCIONES:

· Coordinación del Equipo Técnico (7 personas) y la organización del trabajo en las sedes de Palma e Ibiza.

· Elaboración y presentación de proyectos.

· Elaborar las justificaciones económicas de todas las subvenciones concedidas.

· Supervisar la contabilidad y contratos laborales con la gestoría externa y con Tesorería Junta.
· Gestión de gastos e ingresos.

· Gestión de cuotas de socios, cobros y devoluciones.

· Elaborar presupuestos y balances económicos.

· Seguimiento y valoraciones trimestrales de los programas en marcha.

· Propuestas de reestructuración de Equipo Técnico y Programas.

· Asistir a las reuniones externas con objeto de financiación y/o representación.

· Supervisar la organización interna de la entidad.
· Evaluación de la entidad a nivel económico, recursos disponibles, etc.
· Elaborar informes técnicos y económicos.

· Asistir e informar en las reuniones de Junta Directiva.

· Elaborar Memoria Anual General de Actividades.

· Selección de personal.

FORMACIÓN Y REQUISITOS:

· Diplomado/a o Licenciado, preferentemente del ámbito social y/o empresariales.

· Alto nivel de Informática.

· Catalán, preferentemente nivel C

· Experiencia en campo social 

· Experiencia en coordinación y gestión de entidades y equipos

· Experiencia en elaboración, dirección y evaluación de proyectos

· Alta capacidad del trabajo en equipo.

· Alta capacidad de comunicación. 

· Capacidad mediadora
· Capacidad organizativa 

· Facilidad en la toma de decisiones 
SE VALORARÁ:

· Conocimientos de Contabilidad

· Conocimientos en gestión de Calidad

· Formación en Gestión de Recursos Humanos

CONDICIONES LABORALES:
Contrato a 20h/semanales del 4 de enero hasta 28 febrero 2010, con el objeto de realizar adecuadamente el relevo. A partir del 1 de marzo, el contrato será de 40h/semanales:
· Retribución bruta mensual aproximada (12 pagas) a 20h/semanales: 960 €

· Retribución bruta mensual aproximada (12 pagas) a 40h/semanales: 1.920 €

Las personas interesadas pueden enviar el CV. a la siguiente dirección 
y con la siguiente REFERENCIA:

ALAS, Associació Lluita Anti-Sida Illes Balears
Plaça Cardenal Reig, Nº 4, 1º-A

07004 Palma de Mallorca
FAX: 971 49 62 18          Mail: coordinacion@alas-baleares.com
REFERENCIA: Coordinación General ALAS
FECHA DE RECEPCIÓN C.V. HASTA: 30 noviembre 2009
Tras finalizar el periodo de recepción de candidaturas para este puesto, se entenderán como desestimadas aquellas personas con las que no establezca un contacto en el plazo de quince días.
NOTA:  

Ningún candidato/a con perfil válido será rechazado/a por pertenecer a algún colectivo de discapacitados, socialmente excluidos o discriminados.






